; SERVI(;O PUBLICO FEDERAL
CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA CONFEA

PORTARIA-AD N° 189, DE JULHO DE 2013

Ementa: Disciplina a utilizacdo de telefones
celulares, internet movel e da outras
providéncias.

O Vice-Presidente do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia - Confea, no
uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo Regimento aprovado pela Resolucdo 1.015,
de 30 de junho de 2006, e

Considerando as necessidades deste Conselho Federal do uso de telefonia e
internet mével;

Considerando o -aperfeicoamento dos procedimentos administrativos e seu
controle, priorizando a racmnahzagao dos gastos admmlstratlvos em atendimento ao
principio da-economicidade;

Considerando as orientacbes do Tribunal de Contas da Unido ~ TCU sobre o
assunto, especialmente quanto ao uso e sua regulamentacdo de telefonia mével, adotando-
se por analogia para a utilizacdo de internet moével,

RESOLVE:

Art. 19 Fica aprovado, na forma do Anexo, a utilizacdo de telefones celulares,
internet movel e da outras providéncias.

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogando
disposicdes em contrario, espec:almente as Portarias AD 209/2006 e 151/2012

De cnencra e cumpra se.

Brasilia (DF),,/Sde julho de 2013

Vice-Presidente
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ANEXO DA PORTARIA AD N°189 DE 22 DE JULHO DE 2013.

Ementa: Dlsaplma a utlhzagao de telefones
celulares, internet moével e da outras
providéncias.

. Art. 10 A utilizagdo de telefonia institucional mével, no ambito do Conselho .
Federal de Engenharia e Agronomia - Confea, sera reahzada de acordo com o disposto
nesta Portaria.

, ‘ Art. 29 Poderdo ser usudrios do sistema de telefonia movel celular
institucional: ' -

I - Presidente;

II — Conselheiros Fe._deraisr;
IIIV- Chefe de Gabinete; |
IV - Superintendentes;

V - Gerentes; ¢,

VI —‘ Casos especiais.

§ 19, Para os casos especiais deverdo ser motivadas as necessidades,
formuladas por meio de requerimento a sua chefia .imediata, a qual também devera motivar
a sua decisdo, encaminhando-se ao respectivo Supermtendente ou Chefe de Gabinete, se
for o caso, que também deverd expor as suas razdes de concordanc:a ou’ nao para apos
submeter ao Presndente para a decisgo..

§ 20, Poderd, em casos excepcionais e desde que devidamente motivados, ser
disponibilizados aparelhos para Unidades Organizacionais. utilizarem em forma de rodizio
entre seus empregados quanto em viagens, obedecendo quanto ao requerimento o
estabelecido no paragrafo pnmexro Nestes casos as Umdades deverdo fazer o controle
interno dos usuarios.

Art. 30 QOs limites maximos mensais, compreendido o periodo da fatura, de
gastos com telefonia celular, serao os abaixo estabelecidos de acordo com os cargos
mencionados no artigo 10:

I - Presidente do Confea: até o valor de R$ 1.500,00 (hum mil e quinhentos
reais); : .

II - Diretores e Coordenadores de Comissdes: 50% do valor estabelecido ao
Presidente, ou seja, R$ 750,00 (setecentos e cinquenta reais);

II1 - Demais Conselheiros Federais Titulares: 40% do valor estabelecido ao
Presidente, ou seja, R$ 600,00 (seiscentos reais)

IV - Chefe de Gabinete, Superintendente e Gerentes: 23,33% do valor
estabelecido ac Presidente, ou seja, R$ 350,00.. @mz\e\r)s\tos e cinquenta reais)
ii )w,\ﬁfwﬁmﬁ
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\V - Gerentes: 15% do valor estabeleudo ao PreSIdente ou seja, R$ 225 OO
(duzentos e vinte e cinco reais) "

VI ~ Casos Especiais: 10% do valor estabeleci'do ao Presidente, ou seja, R$
150,00 (cento e cinquenta reais)

§ 10, O valor estipulado no art. 3% destina-se a cobrir as despesas com ligagOes
locais, regionais e internacionais, incluindo as de roaming regional e internacional,
mensagens e servicos de dados (internet), se for o caso.

Art. 40 Poderdo ser usuarios do servico de internet movel institucional no ambito
do Confea: "

I - Presidente e Conselheiros Federais;

I - Em casos excepcionais poderd ser disponibilizado servigo de internet moével
ao Chefe de Gabinete, Superintendentes, Gerentes, Assessores e Chefes de Setor.

Paragrafo Gnico. Para os casos previstos no inciso II deverfo ser motivadas as
necessidades, formuladas por meio de requerimento a sua chefia imediata, a qual também
devera motivar a sua decisdo, encaminhando-se ao respectivo Superintendente ou Chefe de
Gabinete, se for o caso, que também devera expor as suas razdes de concordancia ou ndo,
para apods submeter ao Presidente para a decisdo.

Art. 59 Os limites maximos mensais, compreendido o periodo da fatura, de
servigos de internet movel serdo os estabelecidos no pacote de dados contratado pelo
Confea.

Art. 60 Os valores excedentes aos estabelecidos nos artigos 39 e 59 deverdo ser
ressarcidos imediatamente ao Confea pelo usuario.

Paragrafo Unico. Ficam autorizados os descontos dos valores excedentes nas
diarias do-Senhor Presidente e Conselheiros Federais e em folha de pagamento nos casags -
de empregados e ocupantes de cargos de livre provxmento

Art. 7¢ Os valores de eventual uso de telefoma celular em carater pessoat
deverdo ser ressarcidos imediatamente ao Confea pelo usuar:o mdependentemente do
valor total estar dentro dos limites estabelecidos. - '

“Art. 80 No ato de entrega do aparelho de telefone celular e seus acessérios efou
equxpamento de internet moével ao usuario, este devera conferir todos os dados constantes
no Termo de Responsabilidade e Outras Orlentagoes e assinar o referido termo.

§.19. No Termo de Responsabilidade constardo também as mformagoes basicas e
gerais, especsa!mente sobre o uso, limites e informacdes adicionais.

§ 20. O usudrio de aparelho de telefonia mével e seus acessdrios e/ou
equnpamento de internet moével deverdo observar as recomendagBes dos manuais de
utilizacdo dos respectivos eguipamentos e acesso6rios, bem como as normas técnicas das
concessionarias, principalmente aquelas que propiciem maior economia na sua utilizacdo.

Art. 99 O usudrio deverd devolver o aparelho de telefone celular e seus
acessérios efou equipamento de internet mével até o ultimo dia que estard exercendo a
funcdo que the deu direito ao respectivo uso. :

§ 1°0. O usuarlo tambem devera devolver 0 aparelho de telefone celular e seus
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: g 20 Os apare!hos de telefone celular e seus acessérios e/ou equ&pamento de
‘internet” moével deverdo ser restituidos nas condigoes em que foram entregues,
desconsiderando o desgaste natural de uso.

Art. 10. O usuario deverd comunicar imediatamente a Geréncia de Infraestrutura
- GIE em caso de perda, extravio, roubo ou qualquer outra situacdo que impega 0 uso
norma! dos servigos disponibilizados.

§ 10, Em caso de roubo, furto ou perda do apareltho, o usudrio devera
providenciar o registro em ocorréncia policial (Boletim de Ocorréncia) e a posterior entrega
na GIE para que seja providenciada a baixa do equipamento junto a empresa contratada.

§ 29 O usudrio deverd encaminhar (juntamente com o Boletim de Ocorréncia)
uma declaracdo escrita e assinada ao Gerente da GIE nc mesmo dia ou no primeiro dia Gtil
posterior ao fato, relatando o ocorrido.

§ 3° .0 descumprimento do disposto neste artigo podera resultar em
responsabilizacdo civil, penal e administrativa.

Art. 11. Cabe a GIE verificar as condicOes de uso e de conservacgdo dos
aparelhos e registrar eventual ocorréncia por ocasido do seu recebimento, tomando as
providéncias cabiveis, quando for o caso.

Pardgrafo unico. Eventuais danos causados por culpa do usudrio, tanto dos
aparelhos e equipamentos ou de uso, deverdo ser ressarcidos ao Confea.

Art. 12. A Geréncia de Infraestrutura - GIE exercerd o efetivo controle de
entrega e recebimento dos aparelhos de telefone celular, acessdrios e equipamentos de
internet moével.

Paragrafo Gnico. A utmzagao dos servigos disponibilizados devera ser de carater
pessoal e intransferivel do usuario.

Art.13. As ligagdes de DDD devem  ser reahzadas, obrigatoriamente, por‘
intermédio da operadora contratada para prestagao do servu;o de Dtscagem Direta a
DlstanCIa - DDD. : . _

Art. 14. O Confea, quando for de sua convemenc:a, indenizard os usuarios -dos
servigos de comunicagao - te!efoma e internet movel - nos limites fixados no art. 3° desta
Portaria.

§ 19. As cotas da indenizagdo constantes do art. 3° & que se refere o caput
cobrirdo a utilizagdo dos servigos de ligagBes locais, regionais e internacionais, incluindo as
- despesas de roaming nacional e internacional, mensagens e servigos de dados. ‘

§ 29. O valor da cota mensal constante do art. 3° a que se refere o caput sera
lancado antecipadamente no contracheque do empregado e nos casos dos Conselheiros
Federais depositado até o 5° dia util de cada més.

§ 39. A indenizagado a que se refere o caput serd calculada proporcionalmente ao
nimero de dias, quando o usudrio fizer jus a ela por periodo inferior a um més,
considerando-se o valor da cota mensal.

§ 40, As despesas de ligagOes efetuadas no exterior pelas autoridades em missio
oficial que ultrapassarem o valor da cota anual, desde que devidamente comprovadas,
poder&o ser indenizadas mediante autorizagdo do Presidente do Confea.

e

§ 50. A parcela da cota anual ndo utilizada serd revertida paraf":prgam?;ffiqtfe D,
Confea, ficando expressamente vedada a sua transferéncia para o exermm.%@ lnt§‘< %‘;wa"
&\‘?::“ 7
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.. Art. '15. Os valores percebidos a titulo de indenizagdo de despesa com servigos
~ de telefonia celular e internet moével serdo objeto de prestagdo de contas mensal, conforme
modelo anexo e a prestacdo de contas deverd ser .autuado processo administrativo
especifico no qual constara:

I - Formulario “Indenizagéo’ de Despesa com Servicos de Comunicagac”
devidamente preenchido;

II - Cépia da fatura mensal da linha de telefonia celular e de internet mével
(folha com cddigo de barra);

III - Depésito na conta do Confea, para os casos em que 0s gastos efetuados
forem inferiores aos valores recebidos; e :

IV - Outros documentos fiscais que fagam prova dos gastos previstos neste
normativo, tais como notas fiscais, entre outros.

§ 10 A auséncia da prestacdo de contas implicaré‘ suspenséofdo direito a
indenizacdo das despesas de que trata esta Portaria e devolucdo integral dos valores
percebidos ao longo do periodo.

§ 20 Para efeito da prestagdo de contas, serdo consideradas as faturas de
servico pagas no més anterior.

§ 3° A indenizac8o que trata o caput do artigo 14 ocorrerad quando o Confea ndo
optar pela contratagdo de empresa por meio licitatorio.

Art.16. Aplicam-se, no que couber, as regulamentagdes constantes nesta
Portaria as demais legislagdes pertinentes, especialmente a Lei Complementar n°® 04/1990
(Estatuto dos Servidores Publicos da Admmlstragao Direta, das Autarquias e das Fundagdes
Pablicas Estadua|s) :

“Art. 17 Os casos ndo previstos nesta Portarla serdo dmmldos pelo Presidente do
. Confea.
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TERMO DE RESPONSABILIDADE TELEFONE CELULAR

- O Conselho Federal de Engenharia e Agronomia - Confea, sito a SEPN 508, Bloco
A Ed. Confea, Asa Norte, Brasilia-DF, inscrito no CNPJ sob o n°® 33.665.647/0001-91,
entrega, neste ato, o apareltho celular modelo: XXXXX, ndmero: (XX) XXXX-XXXX,
acompanhado de (informar os itens que acompanham o aparelho), ao Sr. (a) (nome
do usuario), (fungdo), portador do RG sob o no XXXXXXXX, doravante denominado
simplesmente "USUARIO" sob as seguintes condigdes:

1. O equipamento devera ser utilizado UNICA e EXCLUSIVAMENTE a servigo do
Confea, tendo em vista a atividade a ser exermda pelo USUARIO, ﬂcando estabelecido o
: valor de R$ XXX, XX (XXXXXXXXXXXX)

2. O USUARIO que exceder o limite concedido devolverd a diferenga, podendo o
valor ser descontado em folha de pagamento, no caso de empregado, ou descontar do
pagamento de diarias, no caso do Presidente ou Conselheiros Federais, conforme Portaria
AD n© 189 de julho de 2013.

3. O USUARIO tem somente a D~ETENC/3‘O, tendo em vista o uso exclusivo para
prestacdo de servigos profissionais e NAO a PROPRIEDADE do equipamento, sendo
terminantemente proibido o empréstimo, aluguel ou cessdo deste a terceiros.

4, Ficard o USUARIO responsédvel pelo uso e conservacdo do equipamento
comprometendo-se a zelar pela sua conservacdo e seguranca, bem como informar a
GIE/Segep sobre qualquer movimentac8o de carga e/ou problema a que o bem vier a sofrer
~ (avaria, perda ou extravio, furto ou roubo), conforme prewsto na norma de gestdo de -
patrlmomo do Confea. : ,

5 0] USUARIO devera somente utilizar o DDD XXX

6. Ao término do mandato ~ no caso de Conselhelros - ou da exoneragdo do
- cargo,. ‘0 USUARIO compromete-se a devolver o equamento em perfeito estado no mesmo
dia em que for comunicado ou comunique seu desligamento, considerando o desgaste
natural pelo uso normal do equipamento.

Brasilia (DF),

Assinatura do Usuario
CPF:

Assinatura do empregado da GIE/Segep
Matricula
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" TERMO DE RESPONSABILIDADE MODEM

O Conselho Federal de Engenharia e Agronomia - Confea, sito a SEPN 508, Bloco
A, Ed. Confea, Asa Norte, Brasilia-DF, inscritoc no CNPJ sob o n® 33.665.647/0001-91,
entrega neste ato, um modem USB modelo: XXXXX, nimero de série XXXXXXXX, numero:
(xx) xxxx-xxxx, acompanhado de (informar os itens que acompanham o aparelho), ao
Sr. (a) (nome do usuario), (fungdo), portador do RG sob 0 n® XXXXXXXX doravante
denominado simplesmente "USUARIOC" sob as seguintes condigdes:

1. O equipamento deverd ser utilizado UNICA e EXCLUSIVAMENTE a servigo do
Confea tendo em vista a atividade a ser exercida pelo USUARIO, ficando estabelecido o
valor de REXXX, XX (XXXXXXXXXXXX).

2. O USUARIO que exceder o limite concedido devolverad a diferenca, podendo o
valor ser descontado em folha de pagamento, no caso de empregado, ou descontar do
pagamento de diarias, no caso do Presxdente ou Conselheiros Federais, conforme Portaria
AD n¢ 189 de julho de 2013.

3. O USUARIO tem somente a QETENC;AO, tendo em vista 0 uso exclusivo para
prestagdo de servigos profissionais € NAQO a PROPRIEDADE do equipamento, sendo
terminantemente proibido o empréstimo, aluguel ou cess@o deste a terceiros.

4. Ficard o USUARIO responsavel pelo uso e conservagdo do equipamento
comprometendo-se a zelar pela sua conservacdo e seguranga, bem como informar a
GIE/Servicos Gerais sobre qualquer movimentacdo de carga e/ou problema a que o bem
vier a sofrer (avaria, perda ou extravio, furto ou roubo), conforme previsto na norma de
gestdo de patriménio do Confea.

. 5. Ao término do mandato - no caso de Conselhe:ros - ou da exoneragao do
cargo, © USUARIO compromete-se a devolver o equipamento em perfeito estado no mesmo
dia em que for comunicado ou comunique seu desligamento, considerando o desgaste'
natural pelo uso normal do equ;pamento :

Brasilia (DF),

Assinatura do Usuédrio
CPF:

Assinatura do empregado da GIE/Segep
Matricula

Q
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TERMO DE DEVOLUCAO APARELHO CELULAR

Recebi do Sr(a) , RG no° , 01 (um) aparelho celular
marca , modelo , nimero de série , sob chip
no (61) , acompanhado de (descrever os itens que acompanham

o aparelho de celular, bem como o seu estado de conservacido) de propriedade do
Confea.

Brasilia (DF),

Assinatura do Usuario
CPF:

Assinatura do empregado da GIE/Segep
Matricula
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. TERMO DE DEVOLUCAO DO MODEM USB

Recebi do Sr(a) , RG no , 01 (um) modem USB
modelo , numero de série , sob chip n° (61)
, acompanhado de (descrever os itens que acompanham o
aparelho de celular, bem como o seu estado de conservacdo) de propriedade do
Confea.

Brasilia (DF),

Assinatura do Usuario
CPF:

Assinatura do empregado da GIE/Segep
Matricula
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PRESTACAO DE CONTAS - PC

FORMULARIO DE INDENIZAGCAO DE DESPESA COM SERVICOS DE

COMUNICACAO
Processon® : CF- Data : / 7/
Interessado , ‘Matricula n°
Objeto
Solicitacdo de Reembolvsoi' o 'Devolucdo de saldo remanescente -
0 SIM , 0 NAO 0 siM : 0 NAO

Documentos anexados -
a Cépia da Fatura 0 Corhprbvante_ de pagamento da fatura [ Depésito [I Outros

Informar qual (ais):

Ciente Chefia

Carimbo e assinatura

7 . ;‘»'W' e . #
£ "
ia 20
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